
 

 

 

 

 

 

 

Od 1995 roku główną działalnością Data Contact Sp. z o.o. jest marketing bezpośredni. Specjalizujemy  

się w outsourcingu usług Call Center, wsparciu firm w zakresie komunikacji bezpośredniej z ich klientami. Naszą 

firmę charakteryzuje wieloletnie doświadczenie, profesjonalizm i zaangażowanie naszych pracowników. W związku 

z planami rozwojowymi firmy poszukujemy zmotywowanej osoby, dla której mierzenie się z nowymi wyzwaniami 

jest nie tylko obowiązkiem, ale przede wszystkim przyjemnością i źródłem satysfakcji zawodowej. 

Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko: 
 

Asystent/ka działu Sprzedaży i Marketingu  

nr ref.: ASM/2010/dc 

Miejsce pracy: Warszawa 

 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za: 
 

• Prowadzenie spraw organizacyjnych działu 

• Prowadzenie dokumentacji projektowej 

• Przygotowywanie analiz, raportów i zestawień 

• Przygotowywanie ofert i prezentacji 

• Aktualizację strony Internetowej 

• Koordynowanie przepływu korespondencji  

• Wykonywanie tłumaczeń  

• Analizę działań konkurencji 
 

 Wymagamy: 
 

• Wykształcenia wyższego (preferowane kierunki ekonomiczne) 

• Doświadczenia w pracy na podobnym stanowisku (warunek konieczny) 

• Umiejętności szybkiego uczenia się, kreatywności 

• Samodzielności w wykonywaniu zleconych zadań 

• Dobrej komunikacji w Zespole  

• Odpowiedzialności, dobrej organizacji czasu pracy  

• Wysokiej motywacji i nastawienia na realizację wyznaczonych celów 

• Bardzo dobrej znajomości języka angielskiego 
• Bardzo dobrej znajomości programów PowerPoint, Excel 
 

 Oferujemy: 
 

•  Pracę w dynamicznie rozwijającej się firmie  

•  Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę  

•  Bardzo dobrą atmosferę pracy tworzoną przez zespół młodych ludzi 

 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV wraz z listem motywacyjnym, z podaniem numeru 

referencyjnego w tytule maila, na adres e-mail: rekrutacja@datacontact.pl  

 

 
 Do przesyłanej oferty prosimy dołączyć oświadczenie: 
 

 "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji przez  

 firmę Data Contact Sp. z o.o., zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997r. Dz. U. Nr 133, Poz. 883” 

 

Jednocześnie informujemy, iż skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 


